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Anno scolastico 2024/25 

COMUNICAZIONE N.  159 

 

AVVISO PER GLI STUDENTI E PERSONALE SCOLASTICO 
 

REGOLE DI COMPORTAMENTO IN AULA DURANTE LA 
GIORNATA DELLA SETTIMANA DELLO STUDENTE - RUOLO 
DEI RAPPRESENTANTI DI CLASSE E DEI DOCENTI IN 
SERVIZIO 
 
La Settimana dello Studente rappresenta un'opportunità per arricchire l'esperienza scolastica, promuovere 
la partecipazione attiva e favorire un ambiente di apprendimento stimolante. Per garantire il buon 
andamento delle attività e il rispetto delle regole, è fondamentale che tutte le classi seguano alcune linee 
guida di comportamento. Inoltre, un ruolo chiave è svolto dai rappresentanti di classe e dai docenti in 
servizio, che sono responsabili dell'organizzazione e della gestione dell'ambiente scolastico. 
1. Comportamento degli Studenti in Aula 
1. Puntualità e Preparazione 
o Gli studenti devono arrivare in aula puntuali e pronti per partecipare alle attività. Eventuali ritardi 
devono essere giustificati e comunicati in anticipo, se possibile. 
o Ogni studente deve avere con sé il materiale necessario per le attività in programma. 
2. Comportamento Rispettoso 
o Gli studenti sono tenuti a mantenere un comportamento educato e rispettoso verso i compagni, i 
docenti e gli ospiti. È vietato disturbare, parlare ad alta voce o interrompere le attività. 
o Le conversazioni private devono essere limitate durante le attività e si deve evitare qualsiasi 
comportamento che possa disturbare il corso dell’attività. 
3. Partecipazione Attiva e Rispetto delle Attività 
o Gli studenti devono partecipare attivamente alle attività, ascoltando i relatori, facendo domande 
pertinenti e rispettando gli orari stabiliti. 
o È vietato l'uso di dispositivi elettronici (cellulari, tablet, ecc.) se non strettamente necessario per le 
attività o autorizzato dal docente. 
4. Ordine e Pulizia 
o Ogni studente deve mantenere il proprio posto in ordine durante l'attività e al termine deve lasciare 
l'aula pulita, raccogliendo eventuali rifiuti e riposizionando il materiale. 
5. Rispetto delle Regole di Sicurezza 
o Gli studenti devono seguire tutte le indicazioni di sicurezza impartite dai docenti o dal personale 
scolastico, soprattutto in caso di emergenze o situazioni impreviste. Le vie di fuga devono essere libere e 
non devono essere mai ostruite. 
2. Ruolo dei Rappresentanti di Classe 
1. Gestione dell'Ordine in Aula 
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o I rappresentanti di classe sono responsabili di mantenere l'ordine e la disciplina in aula. Devono 
garantire che tutti gli studenti siano rispettosi delle regole e che non vi siano comportamenti disturbanti. 
o In caso di disordini o comportamenti inadeguati, i rappresentanti devono intervenire in modo 
pacato e risolvere la situazione, avvisando il docente se necessario. 
2. Supporto al Docente 
o I rappresentanti sono un punto di riferimento per i compagni e devono collaborare con i docenti 
per favorire un ambiente sereno e organizzato. 
o Devono inoltre comunicare eventuali problemi o disagi alla figura docente o al coordinatore della 
Settimana dello Studente. 
3. Coordinamento con gli Altri Rappresentanti 
o Durante l'intero evento, i rappresentanti devono coordinarsi con gli altri rappresentanti di classe 
per garantire che le regole siano rispettate e che ogni studente possa partecipare alle attività in modo 
ordinato. 
o Devono segnalare tempestivamente eventuali cambiamenti o comunicazioni da parte dei docenti 
agli altri compagni. 
4. Facilitare la Comunicazione 
o I rappresentanti devono essere un canale di comunicazione tra i compagni e i docenti, raccogliendo 
eventuali domande o problemi e assicurandosi che le informazioni siano trasmesse correttamente. 
3. Ruolo dei Docenti in Servizio 
1. Supervisione e Monitoraggio 
o I docenti sono responsabili della supervisione delle attività in aula e della gestione della disciplina. 
Devono garantire che tutte le attività si svolgano in modo ordinato, rispettoso e sicuro. 
o Devono intervenire prontamente in caso di problematiche comportamentali o disciplinari e 
applicare le sanzioni appropriate se necessario. 
2. Gestione delle Attività e Tempistiche 
o I docenti devono rispettare il programma delle attività e far rispettare gli orari di inizio e fine delle 
sessioni, evitando ritardi e garantendo che ogni studente partecipi in modo attivo. 
o Sono responsabili di comunicare eventuali modifiche o aggiornamenti all’organizzazione della 
giornata e di fare in modo che tutti gli studenti siano informati. 
3. Promuovere il Rispetto e la Collaborazione 
o I docenti devono promuovere il rispetto reciproco tra gli studenti e incentivare un clima di 
collaborazione e partecipazione attiva, incoraggiando le domande e il confronto durante le attività. 
o Devono mantenere un atteggiamento imparziale e collaborativo con i rappresentanti di classe e con 
gli altri membri del personale scolastico per garantire il buon esito delle attività. 
4. Gestione delle Emergenze 
o In caso di emergenze (incidenti, malori, evacuazioni), i docenti sono tenuti a seguire i protocolli di 
sicurezza e a coordinare le evacuazioni o altre azioni necessarie, assicurandosi che tutti gli studenti siano al 
sicuro. 
o È fondamentale che i docenti rimangano calmi e mantengano il controllo della situazione, dando 
indicazioni chiare e tempestive. 
4. Collaborazione tra Rappresentanti di Classe e Docenti 
1. Lavorare come Team 
o I rappresentanti di classe e i docenti devono lavorare insieme per garantire che le attività si 
svolgano senza intoppi e che gli studenti rispettino le regole stabilite. 
o Devono essere in costante comunicazione durante la giornata per affrontare tempestivamente 
qualsiasi problema o imprevisto che possa sorgere. 
2. Gestione delle Situazioni Critiche 
o In caso di conflitti o comportamenti problematici, è importante che i rappresentanti di classe 
collaborino con i docenti per risolvere la situazione in modo equilibrato e pacato, senza ricorrere a misure 
drastiche, ma puntando alla comprensione e alla mediazione. 
3. Valutazione dell'andamento delle Attività 
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o Docenti e rappresentanti devono fare un bilancio delle attività, raccogliendo feedback dagli 
studenti e facendo osservazioni sul buon svolgimento dell’evento, con l’obiettivo di migliorare la gestione 
delle attività future. 
Conclusioni 
Il successo della Settimana dello Studente dipende dalla collaborazione tra studenti, rappresentanti di classe 
e docenti. L’impegno di tutti nel rispettare le regole di comportamento in aula e nella gestione delle attività 
è fondamentale per garantire che questa esperienza sia formativa, positiva e produttiva per tutti i 
partecipanti. 
Capua, 4/4/2025 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Enrico Carafa 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa agli effetti   
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